EELNOU
KOMISJONID (ristiga juhtivkomisjon):

hariduskomisjon

majanduskomisjon X

kultuuri- ja spordikomisjon

kogukonnakomisjon
revisjonikomisjon XJK
sotsiaalkomisjon
cestseisus X
POLTSAMAA VALLAVOLIKOGU
MAARUS
Pdltsamaa 04.04.2022 nr 1-4.1/2022/99

Poltsamaa Vallavolikogu ja Poltsamaa Vallavalitsuse liikkme teenistuslihetusse saatmise kord

Miirus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 17 15ike 47 ja § 49 13ike 4" alusel ja
kooskdlas avaliku teenistuse seaduse § 44 1dikega 5 ning Vabariigi Valitsuse 19. detsembri 2012. a
maiirusega nr 112 ,,Ametniku teenistuslihetusse saatmise, 1dhetuskulude hiivitamise ning péevaraha
maksmise tingimused ja kord ning pidevaraha maar*.

§ 1. Reguleerimisala

Maiirusega kehtestatakse Poltsamaa Vallavolikogu (edaspidi volikogu) esimehe, volikogu liikme,
Poltsamaa Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) litkkme ja vallavanema teenistusldhetusse saatmise,
ldhetuse vormistamise ja 1dhetuskulude hiivitamise kord.

§ 2. Teenistuslihetus

(1) Teenistusldhetus on volikogu esimehe, volikogu litkkme, vallavalitsuse liikme voi vallavanema
saatmine kindlaksméératud ajavahemikus tditma teenistusiilesannet voi osalema koolitusel véljaspool
alalise teenistuskoha asukohta.

(2) Léhetust vélisriiki loetakse vilisldhetuseks.
§ 3. Lihetusse saatmine ja vormistamine

(1) Lahetuse vormistamise aluseks on taotlus, mis esitatakse vallakantselei kaudu. Taotlus peab
sisaldama ldhetatava nime, ldhetuse aega, sihtkohta ja iiritust voi siindmust, millega seoses taotlus
esitatakse, avansi maksmise vajadust. Isikliku sdiduautoga ldhetusse mineku soovi korral lisatakse
lahetuse taotlusele sdiduauto kasutamise digust tdendava dokumendi koopia voi omaniku koostatud
volikiri. Vilisldhetuse taotlusele peab olema lisatud volikogu eestseisuse kooskdlastus.



(2) Volikogu esimees saadetakse ldhetusse volikogu aseesimehe kiskkirjaga.
(3) Volikogu liige ja vallavanem saadetakse lihetusse volikogu esimehe késkkirjaga.
(4) Vallavalitsuse liige saadetakse ldhetusse vallavanema kaskkirjaga.

(5) Liahetusse saatmise kdskkirja valmistab ette ning kéaskkirja ja alusmaterjalid séilitab valla
kantselei.

(6) Késkkirjas mirgitakse ldhetatava nimi, ametikoht, 1dhetuse aeg, sihtkoht ja lahetuse eesmérk ning
asjakohasel juhul isikliku sdiduauto ldhetusse minekuks kasutamise kohta mirge. Vilislédhetuse
kdskkirjas margitakse ldhetuse sihtkoht, kuhu ldhetatav suunatakse, lihetuse kestus, eesméark ning
lahetuskulude hiivitamise ja pdevaraha méér.

§ 4. Avansi taotlemine

Léhetatul on digus nduda ldhetuskulude katteks avanssi lahetuskulude eeldatavas suuruses moistliku
aja jooksul enne ldhetuse algust. Avansi mittesaamise korral voib ldhetatav 1dhetusest keelduda.

§ 5. Isikliku soiduauto kasutamine lihetusel

(1) Lahetusse saatja ndusolekul voib volikogu voi vallavalitsuse liige, volikogu esimees voi
vallavanem minna ldhetusse, va vilisldhetus, isikliku sdiduautoga. Vastava loa annab ldhetusse saatja
lahetuse késkkirjas.

(2) Isikliku sdiduauto kasutamise kulude hiivitamine toimub originaaldokumentide (kiitus, parkimine,
teemaks, laevapiletid jm) alusel ldhtudes Vabariigi Valitsuse 14. juuli 2006. a madrusega nr 164
,,leenistus-, t60- vOi ametililesannete tditmisel isikliku sdiduauto kasutamise kohta arvestuse
pidamise ja hiivitise maksmise kord* sétestatust.

(3) Uhe ldhetuse kulusid seoses isikliku sdiduauto kasutamisega ei saa hiivitada iiheaegselt nii
kuludokumentide kui ka isikliku sdiduauto kasutamise hiivitise maksmisega.

§ 6. Lihetuse aruandlus

(1) Lahetusest saabumisel koostab ldhetatu aruande vastavalt ametiasutuse raamatupidamise sise-
eeskirjas sitestatud korrale ja esitab selle hiljemalt viiendal toopdeval pédrast ldhetusest, va
vilisldhetusest, naasmist kinnitamiseks:

1) volikogu liige volikogu esimehele;

2) valituse liige vallavanemale;

3) volikogu esimees volikogu aseesimehele;

4) vallavanem volikogu esimehele.

(2) Volikogu litkme, sh volikogu esimehe ja vallavanema vilisldhetuse aruande kooskolastab
volikogu eestseisus.



(3) Vallavalitsuse liitkme vilisldhetuse aruande kooskolastab ja ldhetuse kulude hiivitamise otsustab
vallavanem.

§ 7. Lahetuskulude hiivitamine

(1) Lahetatule hiivitatakse ldhetusega seotud dokumentaalselt tdendatud sdidu- ja majutuskulu ning
muu ldhetusiilesande tditmisega seotud kulu ja makstakse pdevaraha Vabariigi Valitsuse méédrusega
kehtestatud ametniku teenistusldhetusse saatmise ja ldhetuskulude hiivitamise ning péevaraha
maksmise tingimustel ja korras. Riigisisese ldhetuse korral paevaraha ei maksta.

(2) Volikogu litkmete ldhetuskulude hiivitamise otsustab volikogu esimees.

(3) Vallavanema ja volikogu esimehe ldhetuskulude hiivitamise otsuse teeb volikogu oma korralisel
istungil.

§ 8. Joustumine

Mairus joustub kolmandal pieval péarast avaldamist Riigi Teatajas.

(allkirjastatud digitaalselt)
Reet Alev
vallavolikogu esimees

Seletuskiri Poltsamaa Vallavolikogu méiruse eelnou ,,Poltsamaa Vallavolikogu ja Poltsamaa
Vallavalitsuse liikme teenistuslihetusse saatmise kord” juurde

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse (edaspidi KOKS) § 17 16ike 4? alusel voib volikogu litkme
saata teenistusldhetusse volikogu kehtestatud korras. KOKS § 49 Idike 4* alusel voib vallavanema ja
vallavalitsuse litkme saata teenistuslédhetusse samuti volikogu kehtestatud korras. Kédesoleval ajal ei
ole Pdltsamaa vallas kehtestatud volikogu poolt terviklikku digusakti ldhetusse saatmise kohta.

Pdltsamaa valla pdhimédruse (Poltsamaa Vallavolikogu 12.04.2018 médrus nr 13) § 19 1g 5 p 2
sdtestab, et eestseisus kooskdlastab volikogu litkme vilisldhetuse taotluse.

Volikogu t60st osavotu eest tasu ja hiivituste maksmise kord (Pdltsamaa Vallavolikogu 30.12.2021
médrus nr 23) § 4 lg 3 sdtestab, et volikogu liikkme ldhetuskulud hiivitatakse avaliku teenistuse
seaduses sdtestatud tingimustel ja korras volikogu esimehe ettepanekul ametiasutuse
rahandusosakonna poolt. Vilisldhetuskulude hiivitamise kooskolastab volikogu eestseisus.

Sama §-i1 lg 4 sitestab, et volikogu esimehe ldhetus- ja koolituskulude hiivitamise otsuse teeb
volikogu oma korralisel istungil ning § 5 lg 6 sétestab, et volikogu liikme ldhetusaruande kinnitab
volikogu esimees.



Vallavalitsuse to60st osavotu eest tasu ja hiivitiste maksmise kord (Pdltsamaa Vallavolikogu
30.12.2021 méiidrus nr 22) § 3 lg 3 sétestab, et vallavalitsuse litkme l&hetuskulud hiivitatakse
ametiasutuse poolt avaliku teenistuse seaduses sétestatud tingimustel ja korras vallavanema
ettepanekul ldhetuskulude aruande alusel. Vilisldhetuskulude hiivitamise kooskolastab vallavanem.
Sama § Ig 4 kohaselt vallavanema ldhetus- ja koolituskulude hiivitamise otsuse teeb volikogu oma
korralisel istungil. § 4 lg 4 kohaselt valitsuse liikme ldhetusaruanne vormistatakse ametiasutuse
raamatupidamise sise-eeskirjas sitestatud korras. Lihetusaruande kinnitab vallavanem.

Selleks, et volikogu liikme, volikogu esimehe, vallavalituse litkme ja vallavanema lédhetusse saatmine
oleks iiheselt moistetavalt reguleeritud, on moistlik kehtestada volikogu poolt maérus ,,Poltsamaa

Vallavolikogu ja Pdltsamaa Vallavalitsuse liikme vallavalitsuse litkme teenistuslédhetusse saatmise
kord.”

Konkreetsete lahenduste osas jatab seadus volikogule kaalutlusruumi, mille sisustamisel tuleb KOVii-
| jérgida nii seaduse sdtet kui mdtet. Diskretsioonivolitus ei tdhenda tdielikku otsustamisvabadust,
kuna kaalutlusdiguse teostamisel on diguslikud piirid. KOVii kaalutlusruumi teenistusléhetusse
saatmise korra sisustamisel piirab KOKS § 49 lg 4* teine lause, mille jargi vallavanema vdi linnapea
ja vallavalitsuse litkme l&hetuskulud kuuluvad hiivitamisele ATS-s sdtestatud korras.

Teenistusldhetusse saatmise otsustuses ldhetuse oluliste elementide méératlemine volikogu
kehtestatavas korras aitab viltida haldusorgani omavoli (PS § 13 lg 2), tagada seda, et
teenistusldhetusse saatmise otsustajal ldhetuse olulised aspektid ei ununeks, ning kindlustada
haldustegevuse lile teostatavat jarelevalvet. Teenistuslédhetuse oluliste elementide osas on eeskujuna
kasutatav Vabariigi Valitsuse 19.12.2012 méérus nr 112. Miéruse § 2 lg 2 nduab ldhetusse saatmise
otsuses vidhemalt ldhetuse sihtkoha, organisatsiooni, kuhu ldhetatav suunatakse, ldhetuse kestuse,
eesmadrgi ning lahetuskulude ja pdevaraha médra méirkimist.

Tépsem teenistusldhetusse saatmise ja ldhetuskulude hiivitamise, sealhulgas pdevaraha miira ning
padevaraha maksmise tingimused ja kord on kehtestatud avaliku teenistuse seaduse alusel Vabariigi
Valitsuse médrusega. Eelnimetatud midruse kohaselt hiivitatakse ldhetatule ldhetusega seotud
dokumentaalselt tdendatud sdidu- ja majutuskulu ning muu léhetusiilesande tditmisega seotud kulu ja
makstakse ldhetuses viibimise aja eest pdevaraha. Vilisvaluutas tehtud kulutused hiivitatakse
lahetatule Eestis kéibel olevas rahas, vottes aluseks kuludokumendil kajastatud voi l&hetuspédevale
jérgneval toopédeval kehtinud Euroopa Keskpanga péevakursi, voi ldhtudes ldhetatu tegelikult kantud
kuludest. Riigisisese ldhetuse korral paevaraha ei maksta. Pdevaraha médra voib vdhendada kuni 70
protsenti, kui ldhetuskohas viibimise ajal tagatakse ldhetatule tasuta toitlustamine.

Kéesolevas korras on regulatsioon, kuidas esitatakse taotlus, kes vormistab késkkirja ja kuidas toimub
kulu hiivitamine. Uldiselt piiiitakse viltida olukorda, kus alluvad peaksid tegema iilemuse huve
otseselt mojutavaid otsuseid. Vallavalitsuse kollegiaalsus kiill vihendab avaliku huvi rikkumise ohtu,
kuid arvestades vallavalitsuse litkme alluvat positsiooni vallavanema suhtes (KOKS § 49 Ig 44; § 50
lg 1 p 3), on mdistlik kehtestada regulatsioon, mille kohaselt saadetaks vallavanem teenistusldhetusse
volikogu esimehe otsustusega ja ldhetuskulude hiivitamise otsuse teeb volikogu. Volikogu esimehe
puhul avaliku huvi rikkumise ohtu vdhendamiseks otsustaks tema ldhetusse saatmise volikogu
aseesimees, kuid kulude hiivitamise kooskolastaks eestseisus ning ldhetuskulude hiivitamise otsuse
teeb volikogu.



Eelndu vastuvotmiseks on vajalik volikogu litkmete poolthéélte enamus.
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