KINNITATUD
Poltsamaa vallavanema
31.10.2022 kiaskkirjaga nr 13-1/2022/259

TARISTUSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. Struktuuriiiksus majandusosakond

1.2. Teenistuskoha nimetus taristuspetsialist

1.3. Teenistuskoha liik ametnik (ATS § 7 16ike 3 punkti 8 alusel)
1.4. Teenistusgrupp tippspetsialist

1.5. Otsene juht majandusosakonna juhataja

1.6. Taristuspetsialisti nimetab ametisse kiskkirjaga vallavanem.

1.7. Taristuspetsialisti teenistussuhte peatumisel méaéarab vallavanem késkkirjaga tema asendaja.

2. TEENISTUSULESANDED

Taristuspetsialist:

2.1. koostab oma valdkonna mééruste, otsuste ja korralduste eelndud;

2.2. lahendab oma péddevuses olevaid haldus- ja majandusiilesandeid ja -kiisimusi;

2.3. aitab korraldada vallale kuuluva taristu ja kinnisvara haldamist, hooldamist, vodrandamist
ja kasutusse andmist;

2.4. osaleb valla padevuses oleva tihistranspordi korraldamises;

2.5. haldab vallale kuuluvaid sdidukeid ja nendega seotud teenuseid;

2.6. korraldab valla omandis olevate teede ja tdnavate hooldust, puhastust, remonti,
liikluskorraldust ning ehitust;

2.7. korraldab tehnovorkudega (s.h. valla tinavavalgustusega) seotud kiisimuste lahendamist;
2.8. korraldab teede ja tdnavate seisundinduete tditmist;

2.9. korraldab teerajatiste ja liikluskorraldusvahenditega seonduvat;

2.10. menetleb teede ja tdnavate sulgemislube;

2.11. kooskdlastab teekaitsetsoonis toimuvaid tegevusi ja rajatiste rajamist;

2.12. korraldab teede ja tdnavate tehnilise ekspertiisi tellimist;

2.13. jélgib valla sildade ja teetruupide seisundit ning korraldab nende tehnilise seisukorra
ekspertiisi tellimist;

2.14. kooskdlastab tehnovorkude projekte;

2.15. koostab teede ja tdnavate teehoiukavad;

2.16. peab teeregistrit;

2.17. viljastab kaeve- ja avariitodde lubasid;

2.18. tegeleb oma valdkonda puudutavate avalduste ja kaebuste ldbivaatamisega, nendele
voimalike lahenduste otsimise ja vastuste koostamisega;

2.19. tellib teede ja tdnavate markeerimist;

2.20. korraldab teede tehniliste projekteerimistingimuste koostamist ja véljastamist;

2.21. korraldab tee ehituslubade andmist ja tee ehitusteatiste ning ehitusprojektide
ldbivaatamist;

2.22. korraldab tee kasutuslubade andmist ja tee kasutusteatiste ning tee ehitamise
dokumentatsiooni lébivaatamist:

2.23. valmistab ette lepingud teede ja tdnavate hooldamiseks, puhastamiseks, ehitamiseks ning
remondiks;




2.24. korraldab teehoiu ja teedemajanduse valdkonna mééruste, otsuste ja korralduste
viljatootamist, kooskolastamist ning kaasajastamist;

2.25. korraldab teehoiu valdkonna informatsiooni analiiiise, esitab ettepanekuid ja strateegiaid
teetoode, teede hoolduse, siilitusremondi, liikluskorralduse ning teemajanduse 0sas;

2.26. osaleb planeerimismenetluses detailplaneeringute eskiiside ja jooniste ldbivaatamisel;
2.27. osaleb ehitusmenetluses ehitusprojektide ldbivaatamisel ja vajadusel ehitusregistri
keskkonnas ehitus- ja kasutusteatiste ning ehitus- ja kasutuslubade menetlusel,

2.28. koostab oma valdkonda puudutavate hankedokumendid ja vajadusel viib 1dbi
hankemenetlusi;

2.29. osaleb oma padevuse piires valla arengu- ja strateegiliste dokumentide koostamise
protsessis ja projektide elluviimises;

2.30. osaleb valdkonna eelarvekavandi koostamisel ja tagab oma vastutusalale kinnitatud
eelarve tiitmise;

2.31. ndustab juriidilisi ja fiitisilisi isikuid oma t66 valdkonnas;

2.32. osaleb vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel;
2.33. suhtleb vajadusel meediaga oma péadevuse ja teenistusiilesannete piires;

2.34. tdidab muid iihekordseid kdesolevas ametijuhendis kajastamata iilesandeid, mis tulenevad
t00 1seloomust voi t606 lildisest kéigust.

3. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teenistujal on digus:

3.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

3.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

3.3. teha ettepanekuid tookorralduse osas;

3.4. kasutada to60ks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi
nende kasutamisel.

4. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teenistuja vastutab:

4.1. ametijuhendis sétestatud teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

4.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

4 3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

4.4. teenistusiilesannete tditmise kédigus teatavaks saanud juurdepdisupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

4.5. tookorralduse reeglite, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkéimise eest;

4.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise
eest.

5. TOOKS VAJALIKUD EELDUSED

Taristuspetsialistilt eeldatakse:

5.1. valdkondlikku rakenduskorgharidust;

5.2. valdkonda reguleerivate digusaktide tundmist;

5.3. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide tundmist;




5.4. haldusdokumentide ja ametikirjade koostamise ja vormistamise oskust;
5.5. védga head suhtlemis- ja eneseviljendusoskust nii kdnes kui kirjas

5.6. eesti keele oskust C-1 tasemel,

5.7. kontoritehnika ja arvuti kasutamise oskust tavakasutaja tasemel;

5.8. kohusetundlikkust, tdpsust, otsustus- ja vastutusvoimet, pingetaluvust;
5.9. kehtiva autojuhiloa olemasolu ja autojuhtimise oskust.

6. AMETIJUHENDI MUUTMINE

5.1. Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem oma késkkirjaga.

5.2. Ametijuhendi muutmiseks on vajalik ametniku ndusolek, kui:

- muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;

- muutuvad oluliselt ametijuhendis méiiratud teenistusiilesanded;

- ametniku t66aja korraldus muutub seetottu, et ametijuhendis muudetakse summeeritud tdoaja,
valveaja voi 60t66 kohaldamist;

- suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;

- teenistusiilesannete muutmise tottu viheneb pohipalk (ATS § 52 16ige 3).




