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IT-JUHI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. Struktuuritiksus arengu- ja planeerimisosakond

1.2. Teenistuskoha nimetus IT-juht

1.3. Teenistuskoha liik tootaja

1.4. Teenistusgrupp tippspetsialist

1.5. Otsene juht arengu- ja planeerimisosakonna juhataja

1.6. IT-juhiga sdlmib t6dlepingu vallavanem.

1.7. IT-juhi td6suhte peatumisel madrab vallavanem késkkirjaga tema asendaja.

2. TEENISTUSULESANDED

IT-juhi iilesanded:

2.1. infosiisteemide kavandamise, arendamise ja haldamise korraldamine ning nende toimivuse
ja kasutajatoe olemasolu ja toimimise tagamine;

2.2. infosiisteemide kasutajate viljadpetamine, konsulteerimine ja abistamine, vajadusel
koolituste 1dbiviimine;

2.3. infosiisteemi arengu vajadustest ldhtuvalt IT-valdkonna eelarve koostamine ning kinnitatud
eclarve tditmise jargimine, sh hallatavate asutuste IT-eelarve koostamise juhendamine ja
vajadusel asutuste iilene koordineerimine;

2.4. vajalike IT vahendite hankimine vastavalt vajadustele ja eelarvele, sh IT-valdkonna
hangete ldbiviimisele kaasaaitamine ja sisendi andmine;

2.5. koostd0 tegemine ametiasutuse teiste teenistujatega, hallatavate asutuste ja valla osalusega
sihtasutuste, ettevotete ning muude organisatsioonidega;

2.6. haldusala e-teenuste ja infosiisteemide arenduste koordineerimine ja juhendamine;

2.7. IT-valdkonna arendusprojektide kavandamine ja juhtimine;

2.8. infosiisteemide infoturbe pohimdtete viljatdotamine, infoslisteemide todkindluste tagamine
ja turvameetmete rakendamise korraldamine;

2.9. valla riistvara ja litsentside iile arvestuse pidamine;

2.10. valla riistvara tehniliste rikete ja torgete analiiiisimine ning probleemide pdhjuste ja
olemuste méératlemine koos tehniliste probleemide kdrvaldamiseks sobivaimate lahenduste
vilja tootamisega;

2.11. elektronposti, infosilisteemide ja andmebaaside toimimise tagamine, sh serverite,
dokumendihaldussiisteemi, raamatupidamistarkvarade, VOLIS vms osas;

2.12. vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel osalemine;
2.13. otsese juhi poolt antud muude iihekordsete tooalaselt vajalike ililesannete tiitmine.

3. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Tootajal on digus:

3.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;
3.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

3.3. teha ettepanekuid tookorralduse osas;

3.4. kasutada t66ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat.




4. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Tootaja vastutab:

4.1. ametijuhendis sdtestatud teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

4.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

4.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

4.4. teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepéddsupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

4.5. tookorralduse reeglite, tule- ja toéoohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkédimise eest;

4.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise
eest.

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE

5.1. Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem oma késkkirjaga.
5.2. Ametijuhendit vdib muuta t66taja ja vallavanema kokkuleppel voi vallavanema poolt enne
uue tootaja to6levotmist, samuti juhul, kui muudatuste aluseks on digusaktid.




