KINNITATUD
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JARELEVALVESPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. Struktuuriiiksus majandusosakond

1.2. Teenistuskoha nimetus jarelevalvespetsialist

1.3. Teenistuskoha liik ametnik (ATS § 7 1oike 3 punkti 8 alusel)
1.4. Teenistusgrupp keskastme spetsialist

1.5. Otsene juht majandusosakonna juhataja

1.6. Jarelevalvespetsialisti nimetab ametisse kiskkirjaga vallavanem.

1.7. Jarelevalvespetsialisti teenistussuhte peatumisel méérab vallavanem kaskkirjaga tema
asendaja.

2. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

2.1. teostab valla heakorra-, ehituse, kaevetoode, keskkonna- ja avaliku korra jarelevalvet;
2.2. viib lébi vadrteomenetlusi tuvastatud védrtegude menetlemiseks;

2.3. kannab véirteotoimingud ja materjalid vadrteomenetluse portaali;

2.4, peab jérelevalve- ja vddrteomenetluste arvestust ja koostab aruandeid;

2.5. esitab heakorraalaseid iilevaateid, soovitusi ja ettepanekuid;

2.6. tutvustab ja selgitab elanikele ja organisatsioonidele heakorraalaseid digusakte;

2.7. lahendab vallas hulkuvate loomadega ja lemmikloomade pidamisega seonduvaid kiisimusi;
2.8. tuvastab ebaseaduslikku ehitustegevust ja ehitiste ebaseaduslikku kasutamist ning viib 1abi
vastavaid vaarteomenetlusi;

2.9. osaleb liikluskorralduslike kiisimuste lahendamisel;

2.10. osaleb vajadusel koostdos teiste ametnike, politsei jt asjaosaliste organisatsioonidega
liiklusalaste kiisimuste lahendamisel;

2.11. osaleb valla liikluskorralduse valdkonda kuuluvate digusaktide véljatdGtamisel;

2.12. korraldab koolikohustuse tditmata jdtmise pohjuste viljaselgitamist ning meetmete
rakendamist koolikohustust mittetiitvate isikute suhtes;

2.13. korraldab kriminaalhooldusalustele isikutele iildkasuliku t66 leidmist, nende t66
kvaliteedi kontrollimist ning iildkasuliku t66 tundide arvestamist;

2.14. vajadusel teostab jarelevalvet muudes seadusega omavalitsusele pandud valdkondades;
2.15. osaleb tuletorje- ja paasteteenistuse ning kodanikukaitsealase tegevuse koordineerimisel,
2.16. vaatab l1dbi oma valdkonda puudutavad avaldused ja kaebused ja koostab neile vastused,
2.17. osaleb oma padevuse piires valla arengu- ja strateegiliste dokumentide koostamise
protsessis;

2.18. ndustab juriidilisi ja fiiiisilisi isikuid oma t66 valdkonnas;

2.19. osaleb vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel;
2.20. suhtleb vajadusel meediaga oma padevuse ja teenistusiilesannete piires.




3. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teenistujal on digus:

3.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

3.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

3.3. teha ettepanekuid tookorralduse osas;

3.4. kasutada t60ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi
nende kasutamisel.

4. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teenistuja vastutab:

4.1. ametijuhendis sdtestatud teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

4.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

4.3. i1sikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

4.4. teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepiédsupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

4.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tiitmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkdimise eest;

4.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise
eest.

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE

5.1. Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem oma kiskkirjaga.

5.2. Ametijuhendi muutmiseks on vajalik ametniku ndusolek, kui:

- muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;

- muutuvad oluliselt ametijuhendis madratud teenistusiilesanded;

- ametniku td6aja korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis muudetakse summeeritud t66aja,
valveaja vO1 66t60 kohaldamist;

- suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;

- teenistusililesannete muutmise tottu viheneb pohipalk (ATS § 52 16ige 3).




